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TIPO DE SOLICITUD FECHA DE LA SOLICITUD 

Solicitud interna ___ Solicitud externa ___ 
 

(DD/MM/AA) 

__________________________ 

Dependencia o entidad solicitante 

Nombre funcionario o persona que 

Solicita 

 

___________________________ 

Firma 

 

 

Teléfono_______________ 

Correo_________________ 

En caso de Préstamo se diligenciará por funcionario del Archivo Central.   

Fecha establecida para la devolución de los documentos:  

__________________ 

Fecha de Devolución:  

__________________ 

__________________ 

Nombre y firma persona 

quien entrega 

 

____________________________ 

Nombre y firma persona quien recibe 

 

________________ 

Nombre y firma 

responsable en archivo 

OBSERVACIONES: 

 

Documento de 

Información Solicitada 

Fechas extremas 

Espacio exclusivo para diligenciar por funcionario del 

Archivo Central.  

No. De carpetas No. de Folios 
Signatura 

topográfica 
Inicial Final 

      

      

No. de consulta: No. de requerimientos: 
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